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OŚRODEK CERTYFIKACJI SYSTEMY I TECHNIKI BEZPIECZEŃSTWA Sp. z o.o. 
CERTIFICATION CENTER SYSTEMS AND TECHNIQUES OF SECURITY Sp. z o.o.
	WNIOSEK / APPLICATION 
o przeprowadzenie procesu certyfikacji / for the certification process

	Nazwa wyrobu (odmiany w formie załącznika)
/ Product name (varieties in the form of an attachment)
	

	Norma/ dokument normatywny / The standard or normative document
	

	Certyfikacja dobrowolna / Voluntary certification
	

	Certyfikacja zgodności, system „1” (EU CPR) 
/ Certification of conformity, system "1" (EU CPR) 1
	

	Certyfikacja zgodności, systemu „1” (PL), zg. z Rozporządzeniami Ministra Infrastruktury 
/ Certification of conformity system „1”, in accordance with the Regulations of the Minister of Infrastructure  1
	

	Firma [nazwa, adres, NIP – EU] / Firm [Name, address, NIP – EU]
	

	Nazwisko przedstawiciela, telefon, e-mail / Name of representative, telephone, e-mail
	

	Nazwa zakładu produkcyjnego [nazwa, adres, NIP – EU] / Name of the production plant [Name, address, NIP – EU]
	

	Nazwa  jednostki certyfikującej, (jeżeli wyrób był wcześniej certyfikowany) / Name of the certification body, if the product was previously certified
	-

	Dokumentacja  / Documentation 
	Rysunki złożeniowe, schematy / Assembly drawings and diagrams 2
	

	
	Instrukcje dotyczące wyrobu, zdjęcia / Product instructions. photos 2
	

	
	Certyfikaty/Sprawozdania z badań wyrobu / Certificates/Product test reports 2
	

	
	[bookmark: _Hlk137969520]Dokumentacja producenta ZKP (WTO)3 / FPC (OPC) 3 Manufacturer's documentation 2
	

	[bookmark: _Hlk139014826]Zobowiązuję się do spełnienia wszystkich wymagań certyfikacyjnych OC SITB oraz potwierdzam zapoznanie się z zobowiązaniami OC SITB – zgodnie z załącznikiem nr 1 – umowa wstępna.   /   undertake to meet all certification requirements OC SITB and I confirm that I have read the obligations of the OC SITB - in accordance with Appendix 1 - preliminary agreement.



	Data wypełnienia / Date of completion
	
	Podpis osoby prawnie umocowanej / Signature of the person legally authorized
	


[bookmark: _Hlk137971251]1 – wstaw/put X; 2 - wpisz liczbę dokumentów  / enter number of documents; 3 - ZKP – Zakładowa Kontrola Produkcji - system 1, WTO - Warunki Organizacyjno-Produkcyjne - typ 1a lub 3 / FPC - Factory Production Control - system 1, OPC - Organizational and Production Conditions - type 1a or 3



	
Załącznik nr 1 – umowa wstępna
Wnioskodawca zobowiązuje się do: 
1. Spełnienia wszystkich wymagań wynikających ze złożonego wniosku, zawartych w obowiązujących przepisach prawnych lub zharmonizowanych specyfikacjach technicznych, jak również wymagań określonych przez OC SITB. 
2. Informowania OC SITB o wszelkich zmianach wprowadzonych przez producenta w wyrobie(-ach), jak również w dokumentacji złożonej z wnioskiem.
3. Przyjęcia zespołu auditorów/inspektorów OC SITB oraz obserwatorów jednostek nadzorujących pracę OC SITB i zapewnienia im dostępu do wszystkich informacji i miejsc w celu umożliwienia przeprowadzenia auditu/inspekcji we wnioskowanym zakresie i zapewnienia odpowiednich warunków, np. organizacyjnych. Ponadto spełnienia wymagań dotyczących zapewnienia spójności pomiarowej. 
4. Udostępniania wszelkich dokumentów związanych ze skargami na działalność związaną z wnioskowanym zakresem procesu certyfikacji na każde żądanie OC SITB. 
5. Regulowania zobowiązań finansowych wynikających z procesu certyfikacji prowadzonego przez OC SITB na podstawie niniejszego wniosku, niezależnie od wyniku tego procesu. 
Wnioskodawca oświadcza, że: 
1. Ma prawo do rozporządzania wyrobem wraz z jego dokumentacją złożoną z wnioskiem. 
2. Dołączona do wniosku dokumentacja jest aktualna i dotyczy wyrobu w zakresie którego składany jest wniosek. 
3. Do laboratorium badawczego wskazanego przez OC SITB zostanie przedłożona dokumentacja identyczna z załączoną do niniejszego wniosku (wraz z przyszłymi uzupełnieniami). 
4. Zna aktualny stan prawny i stan normalizacyjny w zakresie wnioskowanego procesu. 
5. Będzie wypełniać wymagania stawiane przez OC SITB w ramach procesu oraz dostarczy OC SITB informacje niezbędne do dokonania oceny i weryfikacji stałości właściwości użytkowych wyrobu budowlanego. 
6. W przypadku systemu „1” inna notyfikowana jednostka certyfikująca nie prowadzi procesu certyfikacji wyrobu wskazanego w niniejszym wniosku, a Wnioskodawca ani producent nie wystąpią do innej notyfikowanej jednostki certyfikującej o certyfikat stałości właściwości użytkowych dla przedmiotowego wyrobu. 
7. Wnioskodawca oświadcza, że w procesie wytwarzania wyrobu nie są  wykorzystywane technologie lub inne opracowania  OC SITB. W przypadku wykorzystywania szczegóły podane są w oddzielnym piśmie.
Wnioskodawca przyjmuje do wiadomości, że: 
1. Certyfikat zgodności  zostanie wydany producentowi wyrobu po:
1.1 ocenie wyrobu z wynikiem pozytywnym.
1.2 przeprowadzeniu z wynikiem pozytywnym auditu/inspekcji,
1.3 podpisaniu przez producenta wyrobu budowlanego z OC SITB umowy o nadzorowaniu wydanego certyfikatu. 
1.4 uregulowaniu wszystkich zobowiązań finansowych wobec OC SITB. 
2. Warunkiem rozpoczęcia procesu oceny i weryfikacji jest otrzymanie przez OC SITB poprawnie wypełnionego wniosku wraz z kompletem obowiązkowych załączników. 
3. Brak terminowych płatności stanowi podstawę wstrzymania dalszych prac w procesie certyfikacji realizowanym przez OC SITB. 
4. Niniejszy wniosek, po potwierdzeniu poprawności, kompletności i podpisaniu przez uprawnionego przedstawiciela OC SITB, stanowi umowę o realizacji procesu certyfikacyjnej. 
5. Właścicielem certyfikatu i stroną umowy o nadzorowaniu certyfikatu będzie wnioskodawca wskazany we wniosku. 
6. Wnioskodawcy przysługuje prawo złożenia skargi na działania OC SITB oraz do odwołania od decyzji Dyrektora OC SITB.
OC SITB zobowiązuje się do: 
1. Prowadzenia procesu certyfikacji w sposób kompetentny z zachowaniem bezstronności. 
2. Zachowania poufności wszystkich informacji dot. klienta uzyskanych w procesie oceny wyrobu, jak i z innych źródeł (skargi), z wyjątkiem przypadków przewidzianych prawem. 
3. Reagowania w sposób niedyskryminujący na skargi i odwołania Wnioskodawcy. 
OC SITB oświadcza, że: 
1. Posiada osobowość prawną i ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej. 
2. Dysponuje wystarczającymi zasobami niezbędnymi do przeprowadzenia procesu certyfikacji. 
Proces certyfikacji OC SITB realizuje zgodnie z programem certyfikacji dostępnym na życzenia Wnioskodawcy
	Appendix 1 - preliminary agreement
The applicant undertakes to:
1. Fulfillment of all requirements resulting from the submitted application, contained in applicable legal regulations/harmonized technical specifications, as well as the requirements specified by the OC SITB.
2. Informing the OC SITB of any changes introduced by the manufacturer in the product(s), as well as in the documentation submitted with the application.
3. Reception of a team of OC SITB auditors/inspectors and observers of units supervising the work of OC SITB and providing them with access to all information and places in order to enable the audit/inspection in the requested scope, and to ensure appropriate conditions, e.g. organizational. In addition, meeting the requirements for ensuring measurement traceability.
4. Providing access to all documents related to complaints about activities related to the requested scope of the certification process at each request of the OC SITB.
5. Settle financial liabilities resulting from the assessment and verification process conducted by OC SITB on the basis of this application, regardless of the outcome of this process.
The applicant declares that:
1. Has the right to dispose of the product along with its documentation submitted with the application.
2. The documentation attached to the application is up-to-date and applies to the product for which the application is submitted.
3. The documentation identical to the one attached to this application (with future additions) will be submitted to the testing laboratory indicated by the OC SITB.
4. Knows the current legal status and standardization status in the scope of the requested process.It will meet the requirements set by the OC SITB as part of the process and will provide the OC SITB with the information necessary to assess and verify the constancy of the performance of the construction product.
5. In the case of system "1", another notified certification body does not carry out the product certification process indicated in this application, and neither the Applicant nor the manufacturer will apply to another notified certification body for a certificate of constancy of performance for the product in question.
6. The Applicant declares that no technologies or other OC SITB developments are used in the manufacturing process of the product. If used, details are provided in a separate letter.

The applicant acknowledges that:
1. The certificate of conformity will be issued to the product manufacturer after:
1.1 positive evaluation of the product.
1.2 successful audit/inspection,
1.3 signing by the manufacturer of the construction product with the OC SITB of the agreement on supervision of the issued certificate.
1.4 settling all financial obligations towards OC SITB.
2. The start of the evaluation/verification process is conditional on the signing of this confirmation.
3. Lack of timely payments is the basis for suspending further work in the certification process carried out by OC SITB.
4. This application, after confirmation of correctness, completeness and signing by an authorized representative of the OC SITB, constitutes an agreement on the implementation of the certification process.
5. The certificate owner and the party to the certificate supervision agreement will be the applicant indicated in the application.
6. The applicant has the right to lodge a complaint against the actions of the OC SITB and to appeal against the decision of the Director of OC SITB.
OC SITB undertakes to:
1. Conduct the certification process competently and impartially.
2. Maintain confidentiality of all customer information obtained in the product evaluation process as well as from other sources (complaints), except for cases provided for by law.
3. Responding in a non-discriminatory manner to the Applicant's complaints and appeals.
OC SITB declares that:
1. It has legal personality and civil liability insurance.
2. Has sufficient resources necessary to carry out the certification process.
3. The OC certification process is carried out by SITB in accordance with the certification program available at the Applicant's request.
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WNIOSEK  /  APPLICATION     o przeprowadzenie procesu certyfikacji /  for the certification process  

Nazwa wyrobu  (odmiany  w formie załącznika)   /  Product name   (varieties in the  form of an attachment )   
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Firma [nazwa, adres, NIP  –   EU]  /   Firm [Name, address, NIP  –   EU]   

Nazwisko przedstawiciela,   telefon,  e - mail  /   Name of  representative,  telephone, e - mail   

Nazwa zakładu produkcyjnego   [nazwa, adres, NIP  –   EU]   /   Name of the  production plant  [Name, address, NIP  –   EU]   

Nazwa  jednostki certyfikującej,  ( jeżeli wyrób był wcześniej certyfikowany )   /  Name of the  certification body, if the  product was previously certified  -  

Dokumentacja   /   Documentation    Rysunki złożeniowe ,  schematy /  Assembly drawings and diagrams   2   

Instrukcje dotyczące wyrobu , zdjęcia   /  Product instructions. photos   2   

Certyfikaty/ Sprawozdania z badań wyrobu /  Certificates/P roduct test reports   2   

Dokumentacja producenta ZKP (WTO) 3   /  FPC (OPC)   3   Manufacturer's documentation   2   

Zobowiązuję się do spełnienia wszystkich wymagań certyfikacyjnych OC SITB oraz  potwierdzam zapoznanie się  z   zobowiązaniami OC SITB  –   zgodnie z załącznikiem nr 1   –   umowa wstępna .      /       undertake to meet all certification  requirements OC SITB and I   confirm that I have read the obligations of the OC SITB  -   in accordance with Appendix 1   -   preliminary agreement .  
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1   –   wstaw/ put   X ;   2   -   wpisz liczbę dokumentów  /  enter number of documents ;  3   -   ZKP  –   Zakładowa Kontrola Produkcji  -   system 1, WTO  -   Warunki  Organizacyjno - Produkcyjne  -   typ 1a lub   3 / FPC  -   Factory Production Control  -   system 1, OPC  -   Organizational and Production Conditions  -   type  1a   or 3      

