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CERTYFIKACJA WYROBOW BUDOWLANYCH

JEDNOSTKA NOTYFIKOWANA NR 2775

Certyfikacja wyrobéw budowlanych w obszarze regulowanym na potrzeby
oznakowania

Ce€

Osrodek Certyfikacji SITB

Systemy i techniki Bezpieczenstwa

jako jednostka certyfikujgca wyroby
posiada akredytacje Polskiego Centrum Akredytacji od 2006r.,
Certyfikat i zakres akredytacji AC 124.

Obowiazujacy przepis:

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 305/2011 z dnia 9 marca 2011 r.
ustanawiajgce zharmonizowane warunki wprowadzania do obrotu wyrobow budowlanych
i uchylajgce dyrektywe Rady 89/106/EWG (Dziennik Urzedowy Komisji Europejskiej nr
4.4.2011).

Informator przedstawia proces wydawania Europejskiego Certyfikatu statosci wiasciwosci
uzytkowych zgodnie z w/w Rozporzgdzeniem na potrzeby oznakowania CE.

Stosowane skroty:

hEN - zharmonizowana norma europejska

ZKP - zaktadowa kontrola produkcji

CPR — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 305/2011

DEFINICJE

Na potrzeby niniejszej procedury stosuje sie nastepujgca definicje:
Inspekcja — dziatania Osrodka Certyfikacji SITB na potrzeby:

— wstepnej inspekcji zaktadu produkcyjnego i ZKP

— oceny i ewaluacji ZKP w nadzorze nad wydanym certyfikatem
Certyfikat — certyfikat statosci wtasciwosci uzytkowych.

Osrodek Certyfikacji SITB prowadzi certyfikacje statosci wtasciwosci uzytkowych wyrobow
w ramach systemu 1 okres$lonych w Rozporzgdzeniu CPR wydajac certyfikaty:
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— statosci wlasciwosci uzytkowych wyrobu (system 1)
Dokumentami odniesienia w procesach certyfikacji sg nastepujgce specyfikacje techniczne:

— zharmonizowane normy, zwane dalej hEN,

Certyfikaty sa wydawane:
bezterminowo, w przypadku gdy dokumentem odniesienia dla wyrobu jest hEN.

Certyfikaty zachowujg swojg waznos¢ pod warunkiem, ze wyrdb spetnia wymagania, ktére
stanowity podstawe ich wydania oraz nie ulegty istotnym zmianom warunki produkcji i ZKP.
PRODUCENT PRZED WPROWADZENIEM WYROBU BUDOWLANEGO DO OBROTU
(w ramach systemu 1 wg CPR) ustala wtasciwg, aktualng norme zharmonizowang (hEN)
wyrobu oraz wg hEN Europejski Dokumentu Oceny wtadciwego systemu oceny i weryfikacji
statoéci wigsciowsci uzytkowych, a nastepnie:

- sporzgdza dokumentacje techniczng wyrobu budowlanego - opisujgcg wszystkie istotne
elementy zwigzane z wymaganym systemem oceny i weryfikacji statosci wtasciwosci
uzytkowych

- opracowuje i wdraza systemu ZKP

- ustala typ wyrobu (w systemie 1 konieczny udziat jednostki notyfikowanej)

- uczestniczy w procesie w celu uzyskania certyfikatu

- sporzadza deklaracje wtasciwosci uzytkowych wyrobu

- umieszcza oznakowanie CE

- umieszcza ha wyrobie wszystkie niezbedne informacje wg CPR

Producent na wyrobie budowlanym umieszcza oznakowanie CE, co oznacza zgodnosé
wyrobu budowlanego z deklarowanymi wtasciwosciami uzytkowymi oraz jego zgodnosc¢ ze
wszystkimi majgcymi zastosowanie wymaganiami okreslonymi w rozporzgadzeniu CPR
i innym stosownym ustawodawstwie harmonizacyjnym Unii odnoszagcym sie do
umieszczania tego oznakowania.

TRYB CERTYFIKACJI | NADZORU NAD CERTYFIKATAMI
Certyfikacja w ramach systemu oceny i weryfikacji statlosci wiasciwosci uzytkowych 1

Osrodek Certyfikacji SITB przeprowadza nastepujgce dziatania w ramach systemu 1:

- przeprowadza ocene wiasciwosci uzytkowych wyrobu na podstawie badan (w tym
pobierania prébek), obliczen, tabelarycznych wartosci lub opisowej dokumentacji wyrobu

- przeprowadza wstepng inspekcje zaktadu produkcyjnego i ZKP ,

W procesie nadzoru nad certyfikatem w systemie 1 OC SITB:

- prowadzi kontynuacje nadzoru i ewaluacje ZKP przeprowadzajgc inspekcje ZKP,

- ocenia sposob wykorzystywania certyfikatu, znaku certyfikacji i numeru Jednostki
Notyfikowanej; sposéb postepowania producenta ze skargami i reklamacjami a takze
nadzor nad dokumentacjg w okresie waznosci certyfikatu.

Etapy procesu certyfikacji w ramach systemu 1:

1. Przyjecie Whniosku
2. Ocena witasciwosci uzytkowych wyrobu (gdy dokumentem odniesienia jest norma
zharmonizowana)
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. Inspekcja/ ocena ZKP
. Zebranie danych do oceny i weryfikacji statosci wlasciwosci uzytkowych wyrobu
. Postepowanie w przypadku koniecznosci przeprowadzenia przez Klienta dziatan

korygujacych i/lub innych dziatan

. Decyzja dotyczgca procesu certyfikaciji
. Decyzja dotyczgca procesu certyfikaciji
. Decyzja pozytywna: Przekazanie Klientowi informacji o Decyzji, Wydanie

Certyfikatu, Nadzoér nad certyfikatem

. Decyzja odmowna: Przekazanie Klientowi Decyzji wraz z uzasadnieniem -—

w przypadku podjecia dziatan korygujgcych proces moze by¢ kontynuowany

Etapy procesu nadzoru w ramach systemu 1:

OO WNE

~

8.

. Umowa o nadzér nad certyfikatem

. Inspekcja /ocena ZKP

. Ocena sposobu wykorzystania certyfikatu i znaku certyfikacji

. Zebranie danych do podjecia decyzji o utrzymaniu waznosci certyfikatu

. Decyzja dotyczgca nadzoru nad certyfikatem

. Postepowanie w przypadku koniecznosci przeprowadzenia dziatan korygujgcych

i/lub innych dziatan

utrzymanie/ wymiana/ rozszerzenie/ przedtuzenie/ zawieszenie/ ograniczenie/
przywrocenie certyfikatu

cofniecie certyfikatu, jezeli nie bedg podjete dziatania korygujgce

Przyjecie Wniosku

Klient zainteresowany uzyskaniem certyfikatu przekazuje do OC SITB Wniosek (Formularz
F-P1.1 — dostepny na stronie www.certyfikacia-poznan.pl o przeprowadzenie procesu
certyfikacji statosci wtasciwosci uzytkowych wyrobu na potrzeby oznakowania CE.

Do wypetnionego Wniosku Klient powinien dotgczy¢ nastepujgce zatgczniki:

dokumenty umozliwiajgce identyfikacje wyrobu (dokumentacja techniczna, katalogi,
schematy, opisy)

dokumentacje systemu zaktadowej kontroli produkcji, uwzgledniajgcg wymagania
dokumentu odniesienia (dopuszcza sie mozliwos¢ zapoznania sie z dokumentacjg
systemu ZKP w trakcie inspekcji u Klienta).

raporty z badan, protokoty pobrania prébek, obliczenia itp. (wykonywane na potrzeby
okreslenia typu wyrobu przez producenta) (w przypadku gdy dokumentem odniesienia
jest hEN) gdy badania byty wykonane przed rozpoczeciem procesu

oSwiadczenie o bezstronno$ci laboratorium (w przypadku dostarczenia badan
w systemach oceny weryfikacji stato$ci wtasciwosci uzytkowych 1 jedli badania wykonano
w laboratorium podwykonawcy OC SITB)

upowaznienie do reprezentowania Producenta (jezeli Klientem nie jest Producent ale
Upowazniony Przedstawiciel) i zakres upowaznienia

dokumenty potwierdzajgce prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez Producenta
i/lub Upowaznionego Przedstawiciela (np. wypis z rejestru sgdowego) — nie starsze niz 3
miesigce
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Po ztozeniu Whniosku, Klient zobowigzany jest do uiszczenia bezzwrotnej optaty wstepnej
zgodnej z aktualnym cennikiem .

Whiosek zostaje zarejestrowany w bazie danych OC SITB i otrzymuje nr procesu
certyfikacji.

OC SITB przeprowadza przeglad Wniosku w celu ustalenia mozliwosci przeprowadzenia
procesu certyfikacji ze wzgledu na:

— dokument odniesienia,

— zakres certyfikacji, wnioskowany przez Klienta,

— zakres notyfikacji OC SITB,

— miejsce dziatalnosci Klienta,

— jezyk uzywany przez Klienta, a takze

— czy informacja o Kliencie i dokumentacja otrzymana od Klienta jest wystarczajgca do
przeprowadzenia inspekcji oceny wiasciwosci uzytkowych wyrobu

— czy OC SITB dysponuje srodkami i posiada kompetencje do przeprowadzenia procesu
we wnioskowanym zakresie oraz czy Klient - zapoznat sie¢ z wymaganiami OC SITB
stawianymi w procesie certyfikacji i nadzoru nad certyfikatem.

W przypadku negatywnego wyniku przeglagdu Wniosku, OC SITB kontaktuje sie z Klientem
w celu uzupetnienia wniosku i/lub dokumentow z nim zwigzanych. Brak mozliwosci
przeprowadzenia przez OC SITB procesu certyfikacji moze wystgpi¢ w szczegdlnosci, gdy:

— zakres akredytacji/notyfikacji OC SITB nie obejmuje dokumentu odniesienia dla
wyrobu i ZKP i rodzaju certyfikacji, o ktére wystepuje Klient,
— nie istnieje dokument odniesienia, ktéry moze stanowic¢ podstawe certyfikaciji,

— OC SITB nie dysponuje Srodkami lub nie posiada kompetencji do przeprowadzenia
procesu certyfikaciji.

Klient zostaje wowczas poinformowany pisemnie o braku mozliwosci przeprowadzenia
procesu certyfikaciji.

Po przyjeciu Wniosku do realizacji OC SITB przygotowuje 2 egz. Umowy
o przeprowadzenie procesu certyfikacji statosci wtasciwosci uzytkowych wyrobu
i prowadzenie nadzoru nad certyfikatem, ktéra przekazywana jest do podpisania
Klientowi.

Po otrzymaniu jednego egzemplarza Umowy podpisanej przez Klienta, kontynuowane
sg dziatania zwigzane z procesem certyfikaciji.
Dziatania dotyczace oceny i decyzje dotyczacy certyfikaciji

Dziatania dotyczace oceny, w tym dotyczace: przegladu dokumentacji technicznej,
pobierania prébek, przeprowadzenia inspekcji przeprowadza lub nadzoruje wyznaczony
niezalezny specjalista OC SITB;

Dziatania dotyczgce przegladu wynikébw ocen, w tym decyzji dotyczacej certyfikaciji,
realizowane sg przez niezaleznego specjaliste OC SITB, ktéry nie brat udziatu w procesie
oceny.

Decyzja przekazywana jest Klientowi.
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Wydanie certyfikatu

W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie wydania certyfikatu oraz po uregulowaniu
naleznosci za przeprowadzony proces certyfikacji, Klientowi przekazany zostajg 1
egzemplarz Certyfikatu.

Uzyskanie certyfikatu (statosci wtasciwosci uzytkowych wyrobu) upowaznia Klienta,
spetniajgcego pozostate warunki ustalone w Rozporzadzeniu CPR, do wydania odpowiedniej
deklaracji wtasciwosci uzytkowych wyrobu budowlanego oraz znakowania wyrobu
oznakowaniem CE wraz z numerem Jednostki notyfikowanej na warunkach ustalonych
w umowie o przeprowadzenie procesu certyfikacji i/lub prowadzenie nadzoru nad certyfikatem
zawartej z OC SITB.

Czas trwania procesu certyfikacji

OC SITB przeprowadza proces certyfikacji statosci wiasciwosci uzytkowych wyrobu
w terminie nie dluzszym niz 3 miesiace od daty podpisania umowy przez Klienta oraz
dostarczenia kompletnej dokumentacji, wystarczajgcej do przeprowadzenia procesu
certyfikacji pod warunkiem, ze Klient:

— uiscit optate wstepna,
— przekazat do OC SITB dokumentacje ZKP,

— przekazat do OC SITB wszystkie pozostate dokumenty i informacje, o ktére prosit OC
SITB,

— OC SITB dysponuje wszystkimi danymi niezbednymi do przeprowadzenia oceny
wiasciwosci uzytkowych wyrobu,

— wyrazit zgode na przeprowadzenie inspekcji certyfikacyjnej w terminie zaproponowanym
przez OC SITB.

a OC SITB nie stwierdzit zadnych niezgodnosci, ktére mogtyby mie¢ wptyw na spetnienie
przez wyrob deklarowanych wiasciwosci uzytkowych oraz wymagan dokumentu odniesienia.

Jezeli w trakcie procesu okaze sie, ze konieczne jest uzupetnienie dokumentacji i/lub
przeprowadzenie dodatkowych dziatan przez Klienta, okres ten przedtuza sie o czas,
w ktérym Klient dokona niezbednych uzupetnienn i dostarczy do OC SITB dowody
potwierdzajgce ich wykonanie.

Przerwanie procesu certyfikacji

Przerwanie procesu certyfikacji moze nastgpi¢ na wniosek Klienta lub wéwczas, gdy
Klient:

w ciggu 60 dni

— od daty, okreslajgcej zawarcie Umowy o przeprowadzenie procesu certyfikacji
i prowadzenie nadzoru nad certyfikatem nie przekazat podpisanej Umowy do OC SITB,

— od daty wystawienia faktury przez OC SITB nie ureguluje zobowigzan finansowych
okreslonych w umowie

W ciggu 6 miesiecy

— nie dostarczyt do OC SITB dokumentéw lub informacji w innej formie wymaganych przez
OC SITB,
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— nie wykonat dziatan, wymaganych przez OC SITB,
— nie wyrazit zgody na przeprowadzenie wstepnej inspekcji w terminie zaproponowanym
przez OC SITB.

Nadzér nad certyfikatem

OC SITB jako Jednostka certyfikujgca wyroby (system 1) zobowigzana jest do kontynuacji
nadzoru, oceny i ewaluacji ZKP.

Nadzory przeprowadzane przez OC SITB uwzgledniajg co najmniej nastepujgce zagadnienia
(chyba, ze w zharmonizowanej specyfikacji technicznej okreslono inaczej):

a) funkcjonowanie procedur zapewnienia statosci wilasciwosci uzytkowych zgodnie
z okreslonymi wymaganiami dotyczacymi ZKP;

b) dziatania doskonalgce podjete w odniesieniu do niezgodnosci i spostrzezen
stwierdzonych podczas poprzedniej inspekcji ZKP.

OC SITB jako Jednostka certyfikujgca wyroby:

a) przedstawia program nadzoru, uwzgledniajgcy rodzaj wyrobu, stopien ztozonosci
technologii wytwarzania oraz masowego Iub seryjnego charakteru procesu
produkcyjnego, wyniki poprzednich inspekcji ZKP;

w raportach z inspekcji jednoznacznie identyfikowa¢ oceniane obszary danego systemu
ZKP.

Warunki utrzymania certyfikatu
Warunkiem utrzymania certyfikatu jest:

— pozytywna ocena systemu ZKP ,

— brak nieprawidiowosci dotyczacy wykorzystywania przez Klienta certyfikatu
i nr Jednostki Notyfikowanej,

— wywigzywanie sie przez Klienta z zobowigzan zawartej umowy

Jezeli warunki utrzymania certyfikatu nie zostang spetnione, OC SITB moze zawiesi¢ lub
cofngé certyfikat. Warunki zawieszania i cofania certyfikatu podano odpowiednio w p. 4.3.6.
i 4.3.7. Wykaz wydanych, zawieszonych i cofnietych certyfikatow znajduje sie na stronach
internetowych www.certyfikacja-poznan.pl

Zmiany w wymaganiach certyfikacyjnych
W przypadku wprowadzania przez OC SITB zmian w wymaganiach certyfikacyjnych na
skutek:
— zmiany stosowanego systemu certyfikacji
— zmian w dokumentach odniesienia, dotyczgcych wyrobu i/lub ZKP
— zmian w przepisach prawnych

Klienci sg informowani o tych zmianach. Informacje o zmianach sg publikowane przez OC
SITB na stronie www.certyfikacja-poznan.pl poprzez stosowane komunikaty.
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Klienci sg zobowigzani do wprowadzenia odpowiednich zmian w swoim systemie ZKP
i ewentualnie produkcji wyrobu w terminie okreslonym przez OC SITB i poinformowania
o tym OC SITB i przekazania do OC SITB aktualnej dokumentacji wyrobu i ZKP.

Po wprowadzeniu zmian przez Klienta, OC SITB zweryfikuje ich wdrozenie i moze podjg¢
decyzje o koniecznosci przeprowadzenia dodatkowych badan wyrobu i/lub decyzje
0 przeprowadzeniu dodatkowej inspekcji ZKP albo decyzje o zawieszeniu certyfikatu, i/lub
wydiuzeniu czasu na dokonanie przez Klienta zmian, prowadzgcych do zgodnos$ci wyrobu
i/lub ZKP z wymaganiami.

Publikacje

OC SITB publikuje wykaz wydanych certyfikatéw a takze informacje na temat przedtuzenia,
zawieszenia, cofniecia i przywrdocenia waznosci certyfikatdw na stronach internetowych
www.certyfikacja.poznan.pl.

Poufnosé

OC SITB deklaruje zachowanie poufnosci i bezstronnosci prowadzonych procesow
certyfikacji Sposéb zachowania poufnosci i bezstronnosci przez pracownikéw OC SITB,
Inspektorow, Ekspertow technicznych, Cztonkéw: Rady ds. Certyfikacji, Komisji Technicznej,
w sprawach dotyczgcych Klienta zostat okreslony w Procedurze OC SITB Zachowanie
poufnosci i bezstronnosci.

Skargi, odwotania.

Kazdy Klient OC SITB (Wnioskujgcy o wydanie certyfikatu, Witasciciel certyfikatu, wydanego
przez OC SITB) ma prawo odwota¢ sie od decyzji Dyrektora OC SITB, a takze w kolejnym
etapie - odwotac sie od decyzji Dyrektora do Komisji Odwotawczej, dziatajgcym przy Radzie
ds. Certyfikacji — Organu ds. Bezstronnosci. Moze on takze ztozy¢ skarge dotyczaca
sposobu postepowania OC SITB na poszczegdlnych etapach procesu certyfikaciji.

Odwotania od decyzji powinny by¢ sktadane na pismie w ciggu 14 dni od daty jej otrzymania.
Skargi dotyczace pracy OC SITB réwniez powinny by¢ sktadane na pismie.

Do odwotania lub skargi powinno by¢ dotgczone uzasadnienie i dokumenty potwierdzajgce
zasadnos¢ ztozenia odwotania lub skargi.

Zakresy akredytacji i autoryzacji jednostki certyfikujagcej OC SITB podane sa na
stronach internetowych www.certyfikacja.poznan.pl. Zakres notyfikacji OC SITB jest
dostepny pod adresem: http://ec.europa.eu/growth/tools-databases/nando/

Klienci OC SITB, ktérzy uzyskali europejskie certyfikaty statosci wilasciwosci
uzytkowych wyrobu w obszarze obowiazkowym powinni wydaé¢ deklaracje
witasciwosci uzytkowych i znakowaé wyréb powotujac sie na nr notyfikacji OC SITB
2775.

KONIEC
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