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1. Informacje ogélne

Osrodek Certyfikacji Stowarzyszenia Inzynieréw i Technikow Pozarnictwa (OC SITP) jako
jednostka certyfikujgca ustugi i wyroby jest akredytowana przez Polskie Centrum Akredytacji
(PCA) i posiada certyfikat akredytacji nr AC 124. Zakres akredytacji dostepny jest na stronie
PCA.

Niniejszy program opracowano mi  edzy innymi w celu:

a)

b)
c)

przedstawienia zasad certyfikacji wyrobéw budowlanych w trybie:

regulowanym krajowym - wyrobow wedtug systemu 1, okreslonego w Rozporzgdzeniu
Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 17 listopada 2016 r. Dz.U. z dnia 6 grudnia
2016 r. poz. 1966 w sprawie sposobu deklarowania wlasciwosci uzytkowych wyrobdéw
budowlanych oraz sposobu znakowania ich znakiem budowlanym, w ktérym ocenia sie
zgodnos¢ wyrobu i zaktadowej kontroli produkcji z wymaganiami polskich norm lub
polskich aprobat technicznych/krajowych ocen technicznych, wymagang do wydania
przez producenta krajowej deklaracji zgodnosci i oznakowania wyrobéw znakiem
budowlanym B

przekazania informacji o nadzorze nad wydanymi certyfikatami,
przekazanie informacji o cofnieciu, zawieszeniu i uniewaznieniu certyfikatu.

W zakresie oceny statosci wtasciwosci uzytkowych wyrobow budowlanych OC SITP oferuje
certyfikat statosci wtasciwosci uzytkowych zgodny z krajowymi specyfikacjami technicznymi
(aprobata techniczna - AT, krajowa ocena techniczna - KOT i polska norma wyrobu).
Program dostepny jest na zyczenie klienta w siedzibie Osrodka Certyfikacji.

Definicje

Krajowy Certyfikat -  wydany przez jednostke certyfikujgcg dokument, wymagany do
statosci  wiasciwosci sporzgdzenia krajowej deklaracji potwierdzajgcy, ze wyréb i
uzytkowych proces jego wytwarzania sg zgodne z krajowymi specyfikacjami

technicznymi  (certyfikat potwierdzajgcy, ze  wszystkie
postanowienia dotyczgce oceny i weryfikacji statosci
wiasciwosci uzytkowych oraz witasciwosci uzytkowe okreslone
w krajowe] specyfikacji technicznej w systemie 1, w ramach
ktorego przeprowadzono certyfikacje w odniesieniu do
wiasciwosci  uzytkowych okreslonych w certyfikacie sg
stosowane oraz, ze wyroby budowlane spetniajg wszystkie
wymagania okreslone dla tych wkasciwosci uzytkowych);

Certyfikacja - dziatanie jednostki certyfikujgcej, wykazujgce, ze nalezycie

zidentyfikowany wyréb lub proces jego wytwarzania sg zgodne
z zasadniczymi lub szczegdlowymi wymaganiami lub
specyfikacjami technicznymi;

Jednostka - jednostka oceniajgca zgodnos¢ jako strona trzecia, dziatajgca
certyfikujgca w programach certyfikacii;

Program certyfikacji

System certyfikacji wyrobu odnoszacy sie do okreslonych

wyrobu wyrobéw, do ktérych majg zastosowanie te same

System certyfikacji

wyspecyfikowane wymagania, okreslone zasady i procedury;
Zasady, procedury i zarzagdzanie dotyczace przeprowadzenia

wyrobu certyfikacji;
Whioskodawca - organizacja lub osoba (producent lub jego upowazniony
(klient) przedstawiciel posiadajgcy pisemne upowaznienie do
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reprezentowania  Producenta w okreslonym zakresie)
odpowiedzialna wobec jednostki certyfikujgcej za zapewnienie,
ze wymagania certyfikacyjne fgcznie z wymaganiami
dotyczgcymi wyrobu sg spetnione.

llekro¢ w ponizszym dokumencie mowa jest o Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury
i Budownictwa z dnia 17 listopada 2016 r. w sprawie sposobu deklarowania wlasciwosci
uzytkowych wyrobéw budowlanych oraz sposobu znakowania ich znakiem budowlanym,
Dz.U. z dnia 6 grudnia 2016 r. poz. 1966, nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie MIiB.

Do grupy wyrobdw budowlanych objetych procesem certyfikaciji, zalicza sie nastepujace
wyroby:

— drzwiiokna (w tym przeciwpozarowe idymoszczelne),
- bramy,

Wyposazenie przegrod budowlanych :
— okucia budowlane,

2. Podstawy prawne i dokumenty normatywne dotycz  gce oceny i certyfikacji
przegréd budowlanych oraz inne dokumenty zwi  gzane.

a) Ustawa z dnia 13 kwietnia 2016r. o systemach oceny zgodnoéci i nadzoru rynku (Dz. U.
z 2016r. poz.542)

b) Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych (Dz. U. Nr 92 poz. 881 z
pdzniejszymi zmianami - tekst jednolity - Dz. U. z 28.09.2016 r. poz. 1570);

c) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r.- Prawo budowlane ( Dz. U. nr 89, poz. 414 z 1994 r.) z
pozniejszymi zmianami (tekst jednolity - Dz. U. Nr z 2016 r. poz. 290);

d) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 17 listopada 2016 r. Dz.U. z
dnia 6 grudnia 2016 r. poz. 1966 w sprawie sposobu deklarowania wiasciwosci
uzytkowych wyroboéw budowlanych oraz sposobu znakowania ich znakiem budowlanym,

e) PN-EN ISO/IEC 17065:2013-03 - Ocena zgodnosci. Wymagania dla jednostek
certyfikujgcych wyroby, procesy i ustugi,

f) PN-EN ISO/IEC 17067:2014-01 Ocena zgodnos$ci. Podstawy certyfikacji wyrobéw oraz
wytyczne dotyczgce programow certyfikaciji wyrobdw.

g) PKN-ISO/IEC17000:2006 - Ocena zgodnosci -- Terminologia i zasady ogolne,

h) Odpowiednie dokumenty Polskiego Centrum Akredytacji majgce zastosowanie w
programie dotyczacym certyfikacji.

Wykaz norm znajdujacych sie w zatgczniku nr 1 do programu PCW 02.

3. Systemy oceny i weryfikacji stato $ci wla$ciwo $ci uzytkowych wyrobow
budowlanych.

Oceny i weryfikacji statlosci wilasciwosci uzytkowych wyrobu budowlanego dokonuje
producent stosujgc wkasciwy system oceny. Zastosowanie okreslonego systemu oceny dla
poszczegdlnych grup wyrobdw ustalone jest w Rozporzadzeniu MIiB.

Osrodek Certyfikacji SITP jako akredytowana jednostka certyfikujgca, biorgca udziat w
ocenie i weryfikacji stato$ci wkasciwosci uzytkowych wyrobdéw budowlanych w odniesieniu do
Rozporzadzenia MIiB, prowadzi certyfikacje wyrobéw wg systemu ,1”.

Badania w ramach Systemu ,1” sg wykonywane w laboratoriach akredytowanych, z ktorymi
OC SITP ma podpisane porozumienia. Badania wykonywane sg w ramach
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podwykonawstwa lub bezposrednio na zlecenie wnioskodawcy. Wnioskodawca ustala
wczesniejszej z OC SITP zakres badan oraz zasady pobierania obiektow (probek) do badan.
OC STP wskazuje laboratorium w ktérym winny by¢ przeprowadzone badania.
W kazdym systemie oceny, w tym systemie ,,1” okreslono zadania dla producenta i jednostek

certyfikujgcych , biorgcych udziat w ocenie.

System oceny i
weryfikacji stalo $ci

Zadania i .
wiasciwo sci u zytkowych
,1"
Producent przeprowadza
Zaktadowg kontrole produkcji [ZKP] X
Badania probek pobranych w zaktadzie produkcyjnym przez X

producenta zgodnie z ustalonym planem badan

Akredytowana jednostka certyfikuj gca podejmuje decyzje w sprawie wydania,

ograniczenia, zawieszenia lub wycofania:

Certyfikatu statosci wkasciwosci uzytkowych wyrobu

X

na podstawie wynikéw przeprowadzonych ocen i weryfikacji:

Oceny wiasciwosci uzytkowych wyrobu na podstawie badan
prébek pobranych przez jednostke certyfikujgca, obliczen,
tabelarycznych wartosci lub opisowej dokumentacji tego wyrobu.

Wstepnej inspekcji zaktadu produkcyjnego i ZKP

Wydanie krajowego certyfikatu statosci wtasciwosci uzytkowych

Kontynuacji nadzoru, oceny i ewaluacji zaktadowej kontroli
produkcji, oceny sposobu wykorzystywania certyfikatu zgodnosci
w okresie jego waznosci.

Uwaga:

OC SITP PCW-02

Oceny wyrobu budowlanego i oznaczanie wyrobow oznakowaniem budowlanym dokonuje
producent, stosujgc wybrany przez siebie system oceny i weryfikacji statosci whasciwosci
uzytkowych wyrobu przywotany w Rozporzgdzeniu MIiB.

Po dokonaniu oceny wyrobu, producent wystawia na swojg wytgczng odpowiedzialnos$¢ deklaracje

wlasciwosci uzytkowych, a przed wprowadzeniem wyrobu do obrotu, umieszcza na wyrobie znak
budowlany ,B” w systemie krajowym. Tym samym producent przyjmuje na siebie
odpowiedzialno$¢ za zgodnos¢ wyrobu budowlanego z zadeklarowanymi w ten sposéb
whasciwosciami uzytkowymi. Deklaracje zgodno$ci producent przechowuje i jest obowigzany
przedkfadac wtasciwym organom kontroli na ich zgdanie.

Niniejszy program dotyczy certyfikacji wyrobéw budowlanych w ramach Systemu ,1",
objetego wymaganiami Rozporzgdzenia MIiB. Typ wyrobu okresla producent na podstawie
ocen i weryfikacji statosci wiasciwosci uzytkowych w ramach systemu 1.
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4. Etapy procesu certyfikaciji.

Proces certyfikacji obejmuje:

Ztozenie wniosku przez wnioskodawce o certyfikacje, dzieki ktdremu OC SITP uzyskuje
wszystkie informacje niezbedne do przeprowadzenia procesu certyfikacji zgodnie z
ponizszym planem dziatan procesu certyfikacji (zatgcznik nr 2),

Przeglad wniosku, dzieki ktoremu OC SITP przeprowadza przeglad uzyskanych
informacji i ocenia czy sg one wystarczajgce do wszczecia procesu certyfikaciji,

Ocene, w ktérej OC SITP ustala plan dziatania w celu zrealizowania catego procesu
certyfikacji,

Przeglad dokumentéw po zakonczeniu czynnosci procesu, dzieki ktéremu niezalezny
specjalista (niezaangazowany w proces oceny) wskazany przez OC SITP przeglada
wszystkie informacje i wyniki oceny a nastepnie wystawia pozytywng opinie w celu
podjecia decyzji lub wnioskuje o skierowanie sprawy w celu wydania opinii do Komisji
Technicznej,

Decyzje w sprawie certyfikacji,

Nadzor.

Ponizsza tabela prezentuje kolejne etapy procesu certyfikacji:

Lp. Etap procesu certyfikacji /oceny Certyfikat
stato $ci wia $ciwo Sci
uzytkowych wg
systemu “1”
(wg Rozporz adzenia
MIiB)

1. Informacje o zasadach certyfikacji dostepne na stronie +
www.certyfikacja.poznan.pl

2. Wplyw Whniosku z wymagang dokumentacjg (tgcznie z +
oplatg wstepna)

3. Przeglad ztozonego Wniosku z wymagang +
dokumentacjg

4, Sprawdzenie poprawnosci projektu wyrobu (dokumentaciji +
technicznej)

5. Rejestracja Wniosku +

6. Podpisanie umowy o certyfikacje +

7. Pobranie prébek do badan. +

8. Przeprowadzenie badan przez jednostke +

9. Wstepna inspekcja zaktadu produkcyjnego i Zaktadowej +
Kontroli Produkcji (ZKP)

10. Ocena sprawozdania/sprawozdan z badan lub z oceny +
technicznej wyrobu. Sprawdzenie zgodnosci wyrobu z
dokumentacjg

11. Ocena przez Komisje Techniczng’ *

12. Ocena przez Prowadzacego +

13. Przeglad dokumentacji/Decyzja +

14. Wydanie decyzji (Certyfikat lub odmowa) +
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15. Nadzor nad certyfikowanym wyrobem, nadzor przez +
kontynuacje oceny i ewaluacji zaktadowej kontroli
produkciji w tym ocena sposobu wykorzystywania
certyfikatu zgodnosci w okresie jego waznosci.

Przedstawione w tabeli symbole oznaczaja:
+ - etap procesu majgcy zastosowanie przy wydawaniu danego certyfikatu,
*) Komisja Techniczna moze by¢ wykorzystana w przypadku:

— zastrzezenh merytorycznych do dokumentaciji.

5. Informacja o trybie post epowania w procesie certyfikacji wyrobow.

5.1. Typ certyfikacji wyrobow budowlanych.
W ramach Systemu 1, Osrodek Certyfikacji przeprowadza:
1. W procesie certyfikacji:
- pobieranie probek;
- oceny wlasciwosci uzytkowych wyrobu na podstawie badan prébek pobranych przez

jednostke certyfikujgca, obliczen, tabelarycznych wartosci lub opisowej dokumentaciji
tego wyrobu.

- inspekcje zakladu produkcyjnego i zaktadowej kontroli produkcji (ZKP), dokonujgc
oceny ZKP w zakresie dokumentowania statej i wewnetrznej kontroli produkcji w
zakladzie produkcyjnym zgodnie ze stosowanymi krajowymi specyfikacjami
technicznymi.

2. W procesie nadzoru nad certyfikatem:

— inspekcje zakladu produkcyjnego i ZKP, dokonujgc oceny ewaluacji ZKP
w zakresie dokumentowania statej i wewnetrznej kontroli produkcji w zakladzie
produkcyjnym zgodnie ze stosowanymi krajowymi specyfikacjami technicznymi.

— ocene sposobu wykorzystywania certyfikatu w okresie jego waznosci.

5.2. Dokumenty odniesienia w procesie certyfikacji.

Dokumentami odniesienia w procesach certyfikacji sg polskie normy nie majgce statusu
normy wycofanej oraz aprobaty techniczne/krajowe oceny techniczne.
Wykaz norm objetych ponizszym programem podany jest w zatgczniku nr 1.

5.3. Ubieganie si ¢ o certyfikacj e

Posiadaczem certyfikatu moze byc:

— producent wyrobu,
— upowazniony przedstawiciel producenta wyrobu,
— Importer.
Producent lub jego upowazniony przedstawiciel, importer, zwani dostawcg lub

wnioskodawcyg zglaszajg sie do Osrodka Certyfikacji (pisemnie, telefonicznie lub osobiscie)
celem uzyskania informacji dotyczgcej procedury postepowania. OC SITP informuje
producenta o wymaganiach dotyczgacych wyrobu, ktory zamierza zgtosi¢ do certyfikacji,
szczegotow procedury wnioskowania i uzyskiwania certyfikatu.

Specjalista Osrodka Certyfikacji SITP (OC SITP) przekazuje wnioskodawcy formularz
wniosku o przeprowadzenie certyfikacji lub wnioskodawca sam pobiera go ze strony
internetowej.
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Klient uzyskuje rowniez informacje zwigzane z wymaganiami dotyczacymi dokumentaciji,
ktéra powinna by¢ dotgczona do wniosku oraz o wymaganiach dotyczacych wykonania
badan.

Z wnioskujgcym, po zakonczeniu procesu certyfikacji, podpisywana jest umowa o wydanie i
nadzér nad certyfikatem (wzor umowy stanowi formularz: F-12.5), ktéra zawiera m.in.
zobowigzania finansowe, prawa i obowigzki.

Informacje dotyczace zasad certyfikacji sg réwniez na stronie internetowej OC SITP
www.certyfikacja.poznan.pl .

5.4. Przyjecie wniosku o dokonanie certyfikacji (rejestracja)

Whnioskodawca (producent lub upowazniony przedstawiciel lub importer - osoba wystepujgca

w ich imieniu powinna posiada¢ stosowne upowaznienie) wystepujac o certyfikacje wyrobow

budowlanych powinien ztozy¢ w OC SITP (lub nadesta¢ pocztg) wniosek, o ktorym mowa w

p. 5.3. Wniosek dotyczy jednego wyrobu lub rodziny wyrobow (typoszeregu). Informacje dot.

skladanych dokumentéw do wniosku zawarte sg w zat. nr 2 do wniosku.

Dostarczenia do OC SITP wniosku, dokumentacji wyrobu i wyrobéw do badan dokonuje

wnioskodawca wiasnym kosztem i staraniem i na wtasne ryzyko.

Whniosek wraz z dolgczong dokumentacjg podlega ocenie, polegajgcej na sprawdzeniu

prawidtowosci wnioskowanej certyfikacji zgodnie z posiadanym zakresem akredytaciji .

Whniosek o certyfikacje jest rejestrowany w Rejestrze wnioskéw (dla Formularza F-P1.1), z

datg wplywu lub z datg uzupetnienia dokumentacji. W przypadku gdy wniosek nie jest

kompletny, wnioskodawca jest powiadamiany o koniecznosci uzupetnienia w ciggu 14 dni

pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

(Wz6r wniosku stanowi formularz: F-P1.1).

Przeprowadzenie procesu certyfikacji i wydanie certyfikatu wymaga podpisania, przez OC

SITP i wnioskodawce umowy o przeprowadzenie procesu certyfikacji o wydanie certyfikatu i

nadzér nad stosowaniem certyfikatow.

(Wzbr umowy stanowi formularz: F-12.5).

Umowa reguluje prawa i obowigzki wnioskodawcy i przysztego posiadacza certyfikatu oraz

OC SITP, a w szczegolnosci ustala:

— zobowigzania finansowe zwigzane z przeprowadzeniem procesu certyfikacji;

— zobowigzania finansowe zwigzane z nadzorem;

— zasady prowadzenia nadzoru nad certyfikatem;

— zasady utrzymywania, zawieszania, rozszerzenia i cofania certyfikatu oraz ponownej
oceny;

— pozostale obowigzki i uprawnienia stron, w tym zasady odwotan i skarg oraz
wzajemnego informowania o istotnych dla stron zmianach.

5.5. Zasady pobierania probek do oceny wta  $ciwo $ci u zytkowych.

llos¢ probek zespotéw drzwiowych oraz/ lub okien otwieralnych czy oku¢ budowlanych
podlegajgcych badaniu ustalana jest w oparciu o zasady przywolane w krajowych
specyfikacjach technicznych (AT, KOT, normy wyrobu).
Zasady pobierania probek do oceny wtasciwosci uzytkowych w OC SITP sg nastepujgce:

- Jezeli krajowe specyfikacje nie przywotujg zasad poboru prébek, to w zakresie

zamknie¢ budowlanych ilos¢ reprezentatywng 2 szt. wyrobu (probki), pobiera sie z
partii produkcyjnej liczacej co najmniej 10 szt., natomiast jezeli wybor dotyczy okué
budowlanych, ilos¢ reprezentatywng zgodng ze specyfikacjg techniczng, pobiera sie z
partii produkcyjnej liczgcej co najmniej 50 szt.,
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- wyroby pobiera sie z danej partii produkcyjnej w sposéb losowy,

- w przypadku wyrobow pochodzgcych z grupy odmian, ustala sie na podstawie
dokumentacji konstrukcyjnej reprezentatywng odmiane dla pozostatych rozwigzah
i pobiera sie losowo probke w ilosci wymagang dokumentem odniesienia,

- do wyboru prébek OC SITP kieruje specjaliste w danej grupie wyrobow.

— Specjalista OC SITP dokonuje wyboru prébki do badah u producenta. Wybrana
probka jest przez niego jednoznacznie znakowana, specjalista z w/w czynnosci
sporzadza stosowny protokét. Probki do badan wysyta producent.

5.6. Badania dla potrzeb certyfikacji, ocena wynik6  w badan.

Podstawg wystawienia certyfikatu jest ocena wynikéw badah wyrobu na zgodnos¢ z jedng z
norm podanych w wykazie norm, stanowigcych zatgcznik nr 1.

Ocene wynikobw badan przeprowadza sie w oparciu 0 zapisy zawarte w sprawozdaniach
z badan lub w ocenach technicznych wyrobu. Ocenie poddawany jest zakres badan/oceny
jak i wyniki uzyskane w trakcie badan/oceny. Ocene wynikéw badan/oceny uznaje sie za
pozytywng jezeli wyniki sg zgodne z wartosciami okreslonymi w dokumencie odniesienia.
Ocena moze by¢ oparta na weryfikacji dokumentacji i budowy /konstrukcji wyrobu oraz
wynikach badan przeprowadzonych w laboratoriach akredytowanych. Szczeg6ty dotyczgce
wspoOtpracy z laboratoriami opisane sg ponizej.

Laboratoria zamieszczajg wyniki badan w ,Sprawozdaniu z badan”, ktére zatgczane jest
w procesie certyfikaciji.

Lista tych laboratoriéw badawczych wspétpracujgcych znajduje sie w OC SITP.

Wybor wzorow do badan powinien by¢ dokonany losowo. Specjalista prowadzacy
certyfikacje dokonuje rowniez typowania reprezentanta do badan w przypadku rodzin
(typoszeregdw) wyrobdéw zgtaszanych do certyfikaciji.

OC SITP preferuje wyniki badan prowadzonych w akredytowanych laboratoriach
badawczych, z ktérymi OC SITP ma podpisane porozumienie ustalajgce zasady wspotpracy i
podwykonawstwa. Badania we wskazanych przez OC SITP laboratoriach mogg byc¢ zlecane
przez OC SITP w ramach podwykonawstwa lub bezposrednio przez wnioskodawce, po
wczesniejszym uzgodnieniu z OC SITP.

Wyniki badan/oceny prébki sg wilasnoscig klienta i mogg by¢ przez niego dowolnie
rozpowszechniane w catosci i bez jakichkolwiek zmian.

5.7. Umowa o przeprowadzenie procesu certyfikacji

W odniesieniu do nowych klientbw prowadzacy certyfikacje przesyta do dostawcy umowe

0 przeprowadzenie procesu certyfikacji, wydania i nadzoru nad certyfikatem. W przypadkach

posiadaczy certyfikatow, gdy zakres wnioskowanej certyfikacji wykracza poza ramy

dotychczasowej umowy prowadzacy certyfikacje przesyta do dostawcy nowg umowe lub

aneks do istniejgcej umowy. Umowa reguluje prawa i obowigzki posiadacza certyfikatu i OC

SITP, a zwlaszcza ustala:

— zasady postugiwania sie certyfikatem,

— czestotliwosé i zakres inspekcji w trakcie nadzoru,

— zasady i tryb przediuzania, rozszerzania, cofania i uniewazniania certyfikatu,

— inne ustalenia konieczne do sprawowania nadzoru przez jednostke certyfikujgcg, w tym
zasady wzajemnego informowania o zmianach istotnych dla stron.

— podpisana umowa przez obie strony jest niezbednym warunkiem realizacji i kontynuaciji
procesu certyfikacji.
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Zgodnie z pkt 4.1.2. normy PN-EN ISO/IEC 17065:2013-03 Wnioskodawca zobowigzuje sie:

spetnia¢ warunki programu certyfikacji wigcznie z wprowadzaniem odpowiednich
zmian w wyrobie i/lub systemie jakosci, jesli zostanie poinformowany o takiej
koniecznosci;

poczyni¢ wszelkie niezbedne przygotowania do przeprowadzenia oceny i nadzoru,
tacznie z zapewnieniem mozliwosci sprawdzenia dokumentacji, dostepu do
wszystkich obszaréw i lokalizacji, do zapisow (tgcznie z raportami z auditow
wewnetrznych), odpowiedniego wyposazenia, personelu i podwykonawcéw (jesli
dotyczy);

powotywaé sie na certyfikacije wytacznie w odniesieniu do zakresu, na ktory
certyfikacji udzielono;

nie wykorzystywac certyfikacji, w sposdb mogacy narazi¢ dobre imie Osrodka oraz
nie sktadac¢ takich oswiadczen odnosnie do nich, ktére Osrodek moze uznaé¢ za
wprowadzajgce w biad lub nieuprawnione;

po zawieszeniu, cofnieciu lub wygasnieciu certyfikacji (bez wzgledu na powdd)
zaprzesta¢ wykorzystywania wszystkich materiatbw reklamowych zawierajgcych
jakiekolwiek powotanie sie na tg certyfikacje oraz po cofnieciu certyfikatu zwroci¢
wszelkie dokumenty certyfikacyjne w celu ich anulowania;

wykorzystywac certyfikacje tylko w celu wskazania, ze wyroby oraz system jakosci
sg zgodne z wyspecyfikowanymi normami lub innymi dokumentami normatywnymi,
ktore ich dotycza;

zapewni¢, ze zaden dokument certyfikacyjny lub raport z oceny ani jakakolwiek ich
czes$é nie zostang wykorzystane w sposob wprowadzajacy w biad;

zapewni¢, ze Kkopie dokumentéw certyfikacyjnych sg udostepniane innym
podmiotom w calosci wraz ze zmianami i poprawkami (jezeli zostaty wydane);

powotujgc sie ha swoj status certyfikowanego dostawcy w $rodkach przekazu, takich
jak dokumenty, broszury lub ogtoszenia, spethia¢ wymagania Osrodka;

niezwtocznie powiadamia¢ Osrodek o wszelkich zamierzonych zmianach w wyrobie
i/lub systemie jakosci, ktére mogg mie¢ wplyw na zdolnos$¢ do spetnienia wymagan
Zleconego programu certyfikaciji;

prowadzi¢ rejestr reklamacji i utrzymywaé zapisy wszystkich reklamacji
wynikajgcych z niespetnienia wymagan prawnych i certyfikacyjnych, podejmowac
odpowiednie dziatania w stosunku do stwierdzonych wad/niezgodnosci oraz je
dokumentowac

(Wz6r umowy stanowi formularz: F-12.5)
5.8. Inspekcja zaktadowej kontroli produkcji (ZKP)

Przed wydaniem certyfikatu personel OC SITP dokonuje oceny ZKP, w terminie
uzgodnionym z wnioskodawca.

Zasady przeprowadzania inspekcji sg zgodne z postanowieniami normy PN-EN ISO 17020.
Podczas inspekcji oceniane jest funkcjonowanie systemu zaktadowej kontroli produkcji oraz
dokumentowanie statej i wewnetrznej kontroli produkcji w zaktadzie produkcyjnym zgodnie
ze stosowanymi specyfikacjami technicznymi (aprobaty techniczne, krajowe oceny
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techniczne i polskie normy wyrobu).

W przypadku stwierdzenia podczas inspekcji przypadkow niespetnienia wymagan zakwalifi-
kowanych jako spostrzezenia lub niezgodnosci, oceniana organizacja zobowigzana jest do
przeprowadzenia dziatan korygujgcych, w terminie uzgodnionym z OC SITP.

Ocena wykonania dziatan korygujgcych i skutecznosci ich wdrozenia moze bycC

przeprowadzona w formie przegladu dowoddw realizacji dostarczonych przez klienta
(dokumenty i zapisy) lub w formie dodatkowej inspekcji. Sposob oceny dziatan ustalany jest
przez OC SITP, w zaleznosci od rodzaju niezgodnosci.

Ocena wykonania dziatah zapobiegawczych w odniesieniu do spostrzezen stwierdzonych
podczas inspekcji, dokonywana jest podczas kolejnej planowanej inspekcji. W przypadku
niewystarczajgcej skutecznosci dziatan zapobiegawczych poleca sie podjecia skutecznych
dziatan.

Certyfikat nie moze by¢ wydany przed przeprowadzeniem dziata korygujgcych i ocenie ich
skutecznos$ci przez zespét inspektorow. Wyniki inspekcji przedstawiane sg w Raporcie z
inspekcji. Raport z inspekcji przekazywany jest klientowi. Organizacja auditowana ma prawo
do wniesienia uwag do jego tresci. Na podstawie raportu dokonywana jest ocena systemu
zaktadowej kontroli produkcji i systemu produkciji.

5.9. Wydanie / odmowa wydania certyfikatu
Wydanie certyfikatu nastepuje po pozytywnym zakonczeniu procesu certyfikacji.
Certyfikat zawiera co najmniej:

* podmiot bedgcy wiascicielem certyfikatu (wnioskodawce)

e producenta wyrobu

* numery i date wydania identyfikujgce certyfikat

* nazwe, rodzaj i ewentualne oznaczenie wyrobu

e charakterystyki wyrobu

e date waznosci

Po dokonaniu oceny wynikow procesu certyfikacji podejmowana jest decyzja o wydaniu lub
odmowie wydania certyfikatu.

Warunki pod jakimi klient moze stosowac certyfikat/oswiadczenia o zgodnosci podane sg na
certyfikacie/oswiadczeniu wydanym przez OC SITP.

Przekazanie certyfikatu/6w Klientowi nastepuje po zwrdceniu podpisanej umowy oraz po
dokonaniu optaty z tytutu przeprowadzenia procesu certyfikacji.

Klientowi przekazany jest 1 egz. certyfikatu. Z chwilg jego otrzymania przystuguje Klientowi
prawo do postugiwania sie certyfikatem oraz podawania tego faktu do publicznej informaciji.
Klient nie moze postugiwac sie certyfikatem w przypadku, gdy nastgpita zmiana specyfikacji
technicznej bedgcej podstawg przeprowadzonego procesu certyfikacji; norma ma status
normy wycofanej.

(Wzor certyfikatu statosci wtasciwosci uzytkowych stanowi formularz: F-12.6).

Decyzja o odmowie wydania certyfikatu przekazywana jest klientowi na pismie wraz
z uzasadnieniem.

Proces certyfikacji moze by¢ przerwany. Przerwanie procesu nastepuje w nastepujacych
przypadkach:

— na zyczenie wnioskodawcy,

- nie przekazania w uzgodnionym terminie wymaganych dokumentéw niezbednych do
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kontynuowania procesu,
— nie podjecia dziatan korygujgcych po inspekcji ZKP,
— nie wywigzywania sie ze zobowigzan (w tym finansowych) wobec OC SITP.
O przerwaniu procesu certyfikacji klient informowany jest pisemnie. Za prace wykonane do
czasu przerwania procesu certyfikacji, koszty ponosi wnioskodawca.

5.10. Zawieszenie, cofni ecie lub zako Aczenie certyfikacji

Po zawieszeniu, cofnieciu lub zakonczeniu certyfikacji, klient zobowigzany jest zaprzestac
stosowania wszelkich dziatan reklamowych, ktére zawierajg jakiekolwiek odniesienie do niej i
zobowigzany jest do zwrotu dokumentéw certyfikacyjnych OC SITP;

Po zawieszeniu, cofnieciu lub zakonhczeniu certyfikacji informacje OC SITP zamieszcza na
stronie internetowej oraz powiadamia Organ notyfikujgcy a takze UOKIK (Urzad Ochrony
Konsumentow i Konkurencji) oraz Komisje Europejskg (KE). Ponadto powiadamiane sag
obowigzkowo inne jednostki (krajowe i zagraniczne) notyfikowane w tym samym zakresie

6. Okres wa znos$ci certyfikatu.

1. W przypadku gdy dokumentem odniesienia jest Polska Norma wyrobu:
Wydane certyfikaty pozostajg wazne dopoki zastosowana Polska Norma wyrobu, metody
oceny i weryfikacji stato$ci wlasciwosci uzytkowych, sam wyréb budowlany i warunki
jego wytwarzania nie ulegng istotnej zmianie oraz ze nie zostanie on zawieszony lub
cofniety przez akredytowang jednostke certyfikujgcg zaktadowa kontrole produkcji

2. W przypadku gdy dokumentem odniesienia jest aprobata techniczna/krajowa ocena
techniczna:
- pozostajg wazne do dnia waznosci aprobaty technicznej/krajowej oceny technicznej
pod warunkiem, ze aprobata techniczna/krajowa ocena techniczna, metody oceny i
weryfikacji statosci whasciwosci uzytkowych, sam wyréb budowlany i warunki jego
wytwarzania nie ulegng istotnej zmianie, oraz ze nie zostanie on zawieszony lub cofniety
przez akredytowang jednostke certyfikujgcg wyroby.

Certyfikat moze byc¢:

- cofniety,

— zawieszony,

— rozszerzony/ograniczony.
Decyzje o cofnieciu lub uniewaznieniu certyfikatu podlegajg trybowi odwotawczemu do
Dyrektora OC SITP.

6.1. Cofni ecie certyfikatu

Cofniecie certyfikatu nastepuje w przypadku:

— niespelnienia przez wnioskodawce warunkéw przywrécenia zawieszonego
certyfikatu,

— niespetnienia przez wyrdb wymagan potwierdzonych certyfikatem, co wynika z
niewlasciwie funkcjonujgcej ZKP. Cofniecie certyfikatu powoduje utrate jego waznosci.
Certyfikat cofniety nie moze byé przywrécony. Dostawca niezwlocznie przekazuje
oryginat certyfikatu do OC SITP.

OC SITP na pismie informuje dostawce o cofnieciu certyfikatu.
Decyzja o cofnieciu certyfikatu podejmowana jest przez Dyrektora OC SITP i przekazywana
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jest Klientowi w formie pisemnej, z podaniem jej uzasadnienia. Po cofnieciu certyfikatu klient
jest zobowigzany do zaprzestania stosowania certyfikatu.

Przy ponownym ubieganiu sie o certyfikat, po jego cofnieciu, przeprowadzany jest ponownie
caly proces certyfikaciji.

6.2. Zawieszenie certyfikatu

Zasady i warunki dotyczgce zawieszenia certyfikatu zawarte sg w umowie.

Zawieszenie certyfikatu nastepuje na wniosek dostawcy lub w przypadku niespetnienia
warunkéw umowy.

OC SITP moze dokonac zawieszenia certyfikatu w przypadku:
- negatywnych wynikbw badan kontrolnych, wykonywanych przez producenta,
stwierdzonych podczas inspekcji ZKP,
— po wynikach specjalnej inspekcji ZKP zwigzanej z negatywnymi informacjami o
wyrobie (z rynku, od uzytkownikéw wyrobu, od dostawcy),
— whniosku wnioskodawcy (posiadacza certyfikatu).
— uniemozliwienia przeprowadzenia oceny/inspekcji w uzgodnionych terminach.
W decyzji OC SITP o zawieszeniu certyfikatu (forma pisemna, z podaniem jej uzasadnienia)
podawany jest termin i warunki, po ktérych spetnieniu certyfikat zostanie przywrécony.
Okres zawieszenia certyfikatu nie moze przekroczy¢ 6 miesiecy. W okresie zawieszenia nie
mozna stosowac certyfikatu.

6.3. Rozszerzenie/ograniczenie zakresu certyfikatu

W  okresie  waznosci  certyfikatu jego posiadacz moze  wnioskowaé 0
rozszerzenie/ograniczenie zakresu certyfikatu. Rozszerzenie moze dotyczy¢ nowych odmian
wyrobéw lub nowych wyrobdéw, w ramach tego samego dokumentu odniesienia.

OC SITP dopuszcza mozliwos¢ rozszerzenia zakresu certyfikatu po przeprowadzeniu w
uzgodnionym z Kklientem zakresu procesu certyfikacji. Zakres tego procesu i wymagang do
jego przeprowadzenia dokumentacje okresla OC SITP.

Proces rozszerzenia prowadzony jest w trybie wtasciwym dla procesu certyfikacji. Potrzeba
przeprowadzenia ponownej inspekcji zaktadowej kontroli produkcji oceniana jest
indywidualnie, w zaleznosci miedzy innymi od rodzaju wyrobu, wynikéw poprzedniej inspekcji
oraz terminu inspekcji w nadzorze.

Ograniczeniu podlega zakres certyfikacji w odniesieniu do wyrobéw w stosunku do ktérych
stwierdzono niezgodnosci lub na wniosek posiadacza certyfikatu.

7. Nadzér nad wydanymi certyfikatami
Certyfikat moze by¢ stosowany przez posiadacza zgodnie z zawartg umowg w sprawie
wykonania procesu certyfikacji, wydania certyfikatu ijego nadzorowania.
Nadzér nad wydanymi certyfikatami sprawowany jest przez OC SITP poprzez:
— monitorowanie reklamacji dotyczacych certyfikowanego wyrobu oraz informacji
0 wyrobie pochodzacych z rynku, od uzytkownikdw wyrobu oraz od dostawcy;
— inspekcje procesu produkcyjnego (poprzez ocene ZKP);
— ocene sposobu wykorzystywania certyfikatu w okresie jego waznosci,
— ocene sposobu znakowania wyrobu budowlanego w odniesieniu do wymagan
zawartych w Rozporzadzeniu MIiB.

8. Postepowanie z prébkami do bada n
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Prébki do badan pobiera specjalista OC SITP u producenta poprzez wybér i witasciwe
oznakowanie. Producent jest obowigzany dostarczy¢ probke do badan do laboratorium
wskazanego przez OC SITP. Wzory wyrobow dostarczone do laboratorium dla potrzeb
badan i certyfikacji sg odbierane przez dostawce po zakohczeniu badah. Wyroby
nieodebrane przez wnioskodawce podlegajg procedurze likwidacji.

9. Zmiany zakresu certyfikatu

Posiadacz certyfikatu moze wystgpi¢c do OC SITP o rozszerzenie zakresu certyfikatu o
odmiany lub wersje certyfikowanych wyrobow, jezeli r6znice nie majg znaczenia w swietle
wymagan certyfikaciji.

Rozszerzenie certyfikatu moze nastgpi¢ po przeprowadzeniu procesu certyfikacji w zakresie
ustalonym z wnioskodawcyg. Zakres tego procesu i wymagang dokumentacje okresla
specjalista prowadzgcy certyfikacje. Rozszerzenie ma forme  certyfikatu na wyréb
podstawowy z zaznaczong zmiang. Numer certyfikatu wyszczegdélniony jest literg ,Z2" z
numerem kolejnej zmiany. Termin waznosci certyfikatu ze zmiang jest zgodny z terminem
podanym w certyfikacie podstawowym.

Cofniecie lub zawieszenie certyfikatu na wyréb podstawowy pocigga za sobg ten sam skutek
dla wszystkich wydanych do tego certyfikatu zmian.

W przypadku stwierdzenia btedu w wydanym certyfikacie lub wystgpienia okolicznosci
uzasadniajgcych zmiane jego tresci, jak np. zmiana adresu posiadacza certyfikatu - certyfikat
podlegajacy zmianie cofa sie, a w jego miejsce wydaje sie nowy (0 zmienionym numerze)
zaopatrzony w uwage: ,Certyfikat wydany w miejsce certyfikatu ...". Termin waznosci
nowego certyfikatu biegnie od dnia wystgpienia przyczyny dokonanej zmiany do dnia
pierwotnego konca waznosci certyfikatu uniewaznionego.

10. Przeniesienie praw do certyfikatu

Przeniesienie praw do certyfikatu moze mie¢ miejsce w przypadku:

— zmiany nazwy i/ lub adresu organizacji, dla ktérej wydano certyfikat;

— zmiany statusu prawnego lub stosunkéw wiascicielskich organizacji, dla ktorej wydano
certyfikat.

W celu uzyskania zmiany uprawnien, nowopowstaty podmiot gospodarczy powinien ztozy¢

odpowiednio wypetniony Wniosek oraz dokumenty potwierdzajgce zmiane statusu.

Zmiana nazwy wyrobu w certyfikacie moze mie¢ miejsce w przypadku:

— zmiany hazwy wyrobu w dokumencie odniesienia;

— wprowadzenia nazwy handlowej wyrobu lub zmiany nazwy handlowej wyrobu;

W certyfikacie moze mie¢ miejsce zmiana dokumentu odniesienia w przypadku:

— zmiany oznaczenia, nazwy lub statusu wydania dokumentu normatywnego
przywotanego w certyfikacie;

— wprowadzenia zmiany do dokumentu normatywnego przywotanego w certyfikacie.

Procesy te prowadzone sg na pisemny wniosek klienta. Zakres wymaganej dokumentaciji,

ktora powinna by¢ dotgczona do wniosku zalezy od rodzaju wnioskowanych zmian i jest

ustalany przez jednostke certyfikujgca.

11. Skargi i odwotania

Klienci OC SITP majg prawo ztozenia skargi lub odwotania sie od decyzji podjetej w trakcie
procesu certyfikacji oraz w procesach nadzoru.

Odwotania powinny by¢ sktadane na pismie w ciggu 14 dni od daty otrzymania decyzji do
Dyrektora OC SITP.
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Ostateczny termin rozpatrzenia skargi / odwotania wynosi 30 dni.
W przypadku odwotania OC SITP stosuje wiasng procedure odwotawcza, ktérg udostepnia
swoim klientom na zyczenie.

12. Optaty
Koszty certyfikacji uzgadniane sg przed podpisaniem umowy i przekazywane wnioskodawcy
do zaakceptowania.
Whiesienie opfat jest jednym z warunkéw wydania i utrzymania certyfikatu.
Wszystkie optaty zwigzane z certyfikacjg ponosi posiadacz certyfikatu na podstawie faktur
wystawianych przez OC SITP - zgodnie z umowg w sprawie wydania i nadzoru nad
certyfikatem. Skfadajg sie one z kosztow:

- badan wyrobu,

— procesu certyfikacji,

— nadzoru.
Wysokos$c¢ optat ustala sie na podstawie cennika OC SITP, stanowigcego odrebny dokument
udostepniany do wglgdu dostawcom.

13. Poufno $¢ i bezstronno $¢

OC SITP zapewnia zachowanie poufnosci przez pracownikow i podwykonawcow
uczestniczacych w procesach badan i certyfikacji oraz przez cztonkéw Komisji Technicznej w
odniesieniu do wszystkich informacji uzyskanych w procesie certyfikacji i nadzoru.

Personel biorgcy udziat w realizacji procesow certyfikacji zobowigzany jest do zachowania
poufnosci informacji uzyskanych w trakcie wykonywania prac zwigzanych z certyfikacjg oraz
zgtaszania wszelkich bylych i obecnych powigzan z projektowaniem, wdrazaniem lub
utrzymywaniem systemu zarzadzania, jak rowniez z projektowaniem lub produkcjg wyrobu,
bedacych przedmiotem certyfikacji, w sposéb mogacy zagrozi¢ bezstronnosci.

14. Informacje przekazywane jednostkom nadzoruj gcym

OC SITP w przypadku postepowan prawnych moze przekaza¢ wiadzom panstwowym i
organom nadzoru informacje zwigzane z wydawaniem, zawieszaniem i cofaniem
certyfikatéw, pod warunkiem przestrzegania zasad poufnosci.

15. Publikacje

OC SITP udostepnia na zyczenie klienta wykaz wydanych, zawieszonych i cofnietych oraz
nieaktualnych certyfikatow.

Programy certyfikacji dostepne sg na stronie internetowej www.certyfikacj.poznan.pl

16. Cennik

Kalkulacja kosztéw procesu certyfikacji prowadzona jest wedlug wewnetrznych zasad OC
SITP z uwzglednieniem Rozporzgdzenia Min. Finansow z dnia 14 czerwca 2012 roku w
sprawie sposobu ustalania optfat za czynnosci zwigzane z oceng zgodnosci oraz akredytacjg
jednostek oceniajgcych zgodnos¢. OC SITP przedstawia klientowi oferte w formie ustnej,
elektronicznej lub papierowej. Po akceptacji przedstawionej oferty przez klienta zostaje
podpisana umowa.
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17. Zatgczniki do Programu Certyfikacji nr PCW-02

Zalgcznik nr 1 - Wykaz norm, dokumentow normatywnych i kryteribw stosowanych w OC

SITP dla certyfikacji w celu oceny i weryfikacja statosci wiasciwosci
uzytkowych wyrobow
Zalgcznik nr 2 - Plan dzialah zwigzanych z oceng

Koniec programu
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Zatgcznik nr 1 do Programu Certyfikacji nr PCW-02

Rodzaj dziatalnosci:

Dokument odniesienia:

CERTYFIKACJA STALOSCI
WEASCIWOSCI UZYTKOWYCH
WYROBU BUDOWLANEGO
(System 1)

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 17 listopada
2016 r. w sprawie sposobu deklarowania wlasciwosci uzytkowych wyrobow
budowlanych oraz sposobu znakowania ich znakiem budowlanym (Dz.U.

poz. 1966)

Grupa wyrobow budowlanych

Krajowy system oceny i
weryfikacji stato $ci
wiasciwo sci u zytkowych

Krajowe specyfikacje techniczne i/lub warunki
oceny

2

3

4

2. Drzwi, okna, bramy i powigzane z nimi okucia budowlane oraz

wyroby uzupetniajgce

Drzwi, okna, zaluzje, rolety,
bramy i okucia budowlane

PN-EN 1303:2015-07
PN-EN 1906:2012
Aprobaty Techniczne
Krajowe Oceny Techniczne
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Zatgcznik nr 2 do Programu Certyfikacji nr PCW-02

ZATWIERDZAM
Poznan, dnia .........cooiiiiiiiii e

DYREKTOR OC SITP

Plan dziata n zwigzanych z ocen g
Zamkni @€ (drzwi, okna, bramy) i oku ¢ budowlanych (zamki, szyldy itp.)

DIaWYIODU ...
Oceniany wg Normy wyrobu/Krajowej oceny technicznej I
Lp Wyszczegolnienie Zakres post epowania Osoba odpowiedzialna  [Data rozpocz ecia | Data zako hczenia
czynno Sci czynno S$ci
Data Data
planowana/data planowana/data
rzeczywista rzeczywista
- 1 2 3 4 5
1. | Przyjecielrejestracja sprawdzenie kompletnosci Pracownik administracyjny
wniosku whniosku, rejestracja — zat. nr 2 do
. F-P1.1
Nr wniosku ...................
2. | Przeglad wniosku, sprawdzenie prawidtowosci i Specjalista (prowadzacy
kompletnosci wniosku — zat. nr 2 sprawe) wskazany przez
do F-P1.1, Czlonka Zarzadu OC SITP

! Niewtasciwe skresli¢
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3. | Plan dzialah zwigzanych z
oceng

sporzadzenie planu dziatan
zwigzanych z oceng dla wyrobu

Specjalista (prowadzacy
sprawe) wskazany przez
Czionka Zarzadu OC
SITP. Zatwierdza Dyrektor

4. | Podpisanie umowy o
certyfikacje

Umowa o przeprowadzenie
procesu certyfikacji, wydanie
certyfikatu i nadzorowanie
certyfikatu

Dyrektor OC SITP

5. | Przygotowanie i
prowadzenie oceny

ocena materiatu dostarczonego, a
majgcego wplyw na proces
certyfikacji jak np. dokumentacja
techniczna, systemowa i itp.

Specjalista (prowadzacy
sprawe)

6. | Sprawdzenie poprawnosci
projektu wyrobu

Ocena dokumentacji technicznej

Specjalista (prowadzacy
sprawe)

7. | Wybér prébki do badan

Wybor i wskazanie probki u
producenta przez specjaliste OC
SITP, sporzgdzenie protokétu z
pobrania prébki przez OC SITP

Specjalista — Inspektor
ZKP wskazany przez
Specjaliste (prowadzgcego
sprawe)

8. | Dostarczenie prébki do
badan

Whnioskodawca dostarcza we
wlasnym zakresie probke
badawczg do badah w wybranym
Laboratorium

Whioskodawca w
uzgodnieniu ze specjalista
(prowadzgcym sprawe)

9. | Przeprowadzenie badan

Whioskodawca przeprowadza
badania w Laboratorium w

Wybrane Laboratorium
Badawcze z listy
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uzgodnieniu z OC SITP

laboratoriow OC SITP

10.

Wstepna inspekcja
zakfadu produkcyjnego i
Zaktadowej Kontroli
Produkciji (ZKP)

ocena dokumentacji i ZKP w
siedzibie aplikanta i/lub jego
poddostawcow

Specjalista — Inspektor
ZKP .

11.

Ocena
sprawozdania/sprawozdan
z badan lub z oceny
technicznej wyrobu.

Sprawdzenie zgodnosci wyrobu z
dokumentacjg

Specjalista (prowadzacy
sprawe.)

12.

Ocena wynikow badan

Sprawdzenie zgodnosci badan z
wymaganiami

Specjalista wskazany
przez Specjaliste
(prowadzgcego sprawe)

13.

Przeglad informacji i ocena
wynikow opinia dotyczaca
decyzji

zbior materiatow, bedacych
podstawg certyfikacji (formularz F-
12.2)

Specjalista niezalezny (nie
biorgcy udziatu w Inspekcji
oraz w ocenianym
procesie certyfikaciji)
wskazany przez
Specjaliste (prowadzgcego
sprawe)

14.

Ocena przez Komisje
Techniczna.

Ocena materiatow przez Komisje
Techniczng w celu wydania opinii
dotyczacej decyzji, jezeli
Specjalista (prowadzgcy sprawe)
uzna to za stosowne

Specjalisci Komisji
Technicznej,

15.

Podjecie decyzji

0: udzieleniu, ograniczeniu,
rozszerzeniu, zawieszeniu,
cofnieciu, certyfikaciji

Dyrektor OC SITP (na
podstawie opinii )
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16. | Wydanie certyfikatu Whniesienie opfaty za Dyrektor OC SITP
przeprowadzenie procesu
certyfikacji.

17 | Nadz6r nad nadzor przez kontyngacje oceny [ Specjalista/Inspektor
ewaluacji zaktadowej kontroli wskazany przez Dyrektora

certyfikowanym wyrobem produkciji, ocena sposobu

wykorzystywania certyfikatu
zgodnosci w okresie jego waznosci

Uwaga:
1) Przy sporzadzaniu planu dla wybranego wyrobu w kolumnie 3 nalezy wpisa¢ nazwiska oséb biorgcych udziat w procesie,

Plan sporzgdza Specjalista wskazany przez Dyrektora do prowadzenia wskazanego procesu, planuje daty rozpoczecia czynnosci i wpisuje daty
zakonczenia czynnosci. Jest odpowiedzialny za przestrzeganie ustalonych na poszczegdélnych etapach terminow realizacji planu.
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